Učebné osnovy

odborných predmetov
	Názov a adresa školy
	Obchodná akadémia, Polárna 1, 040 12 Košice

	Názov školského vzdelávacieho programu
	Ekonomika podniku

	Kód a názov ŠVP
	63 Ekonomika a organizácia, obchod a služby

	Kód a názov študijného odboru
	6317 6 obchodná akadémia

	Stupeň vzdelania
	úplné stredné odborné vzdelanie – ISCED 3A

	Dĺžka štúdia
	4 roky

	Forma štúdia 
	denná


	Názov predmetu
	cvičenia z jednoduchého účtovníctva

	Časový rozsah výučby
	2 hodiny týždenne, spolu   60 vyučovacích hodín

	Ročník 
	štvrtý

	Kód a názov študijného odboru
	6317 6 obchodná akadémia

	Vyučovací jazyk
	slovenský jazyk

	Povinný/ voliteľný
	povinný


Charakteristika predmetu    

Predmet je zameraný na účtovanie v sústave  jednoduchého účtovníctva a na počítačové spracovanie účtovných operácií a obeh dokladov. Učivo umožňuje žiakom optimálnu prípravu do praxe, ak sa rozhodnú podnikať ako individuálny podnikatelia / živnostníci/.Oboznamujú sa s účtovnými zápismi do peňažného denníka a ostatnej pomocnej evidencie / účtovné knihy/, zisťovaním a účtovaním  výsledku hospodárenia, účtovnou uzávierkou a závierkou v jednoduchom účtovníctve.  

Žiaci získavajú prehľad o obidvoch sústavach účtovania / podvojného a jednoduchého/, o ich podobných znakoch a odlišnostiach.
Predmet je potrebné vyučovať v odbornej učebni vybavenej výpočtovou technikou a softvérovým programom na jednoduché účtovníctvo, prípadne ďalšou technikou. Je treba, aby žiaci mali k dispozícii originálne právne normy, výklady k nim i odborné časopisy.

Obsahové štandardy predmetu

Obsah učiva je zameraný na účtovanie v sústave  jednoduchého účtovníctva a na počítačové spracovanie účtovných operácií a obeh dokladov. 

Žiaci sa oboznámia  s účtovnými zápismi do peňažného denníka a pomocných účtovných kníh. Ďalej sa naučia činnosti spojené s tvorbou účtovnej uzávierky a závierky. Žiaci získavajú prehľad o obidvoch sústavach účtovania / podvojného a jednoduchého/, o ich podobných znakoch a odlišnostiach.   

Výkonové štandardy predmetu

Absolvent má:

· aktívne používať  ekonomické pojmy a ovládať ich súvislosti

· chápať príčiny a dôsledky stavu a vývoja ekonomických javov a procesov

· ovládať jednoduché a podvojné účtovníctvo, získané informácie vyhodnotiť  z hľadiska možnosti ich využitia pri finančnom riadení podniku
Ciele vyučovacieho predmetu

       Cieľom  predmetu cvičenia z jednoduchého  účtovníctva je vybaviť žiaka vedomosťami a zručnosťami pri spôsobe a postupoch účtovania v jednoduchom účtovníctve, pri vyhotovovaní a spracovávaní účtovných dokladov, analyzovať získané výsledky a využiť ich v riadení a kontrole. 
Výstupné všeobecné ciele predmetu

· pochopiť podstatu  sústavy jednoduchého účtovníctva,

· zvládnuť metodiku a postupy účtovania,

Výstupné špecifické ciele predmetu

· zvládnuť základy jednoduchého účtovníctva  a vedieť účtovať rozličné účtovné prípady v podnikateľských účtovných jednotkách,

· zvládnuť problematiku účtovnej dokumentácie, účtovných záznamov a účtovných zápisov v hlalvných a pomocných účtovných knihách,

· pochopiť podstatu, spoločné znaky a odlišnosti medzi vedením jednoduchého a podvojného účtovníctva

Prehľad výchovných a vzdelávacích stratégií
Vo vyučovacom predmete cvičenia z jednoduchého účtovníctva využívame pre utváranie a rozvíjanie nasledujúcich kľúčových kompetencií výchovné a vzdelávacie stratégie, ktoré žiakom umožňujú:

Podnikateľské spôsobilosti

· pochopiť podstatu a princíp podnikania, mať predstavu o základných právnych, ekonomických,      administratívnych, osobnostných a etických aspektoch súkromného podnikania

· orientovať sa v rôznych štatistických údajoch a vedieť ich využívať pre vlastné podnikanie

· samostatne plánovať finančné prostriedky vzhľadom na potreby a ciele podnikania

· viesť systém podvojného účtovníctva a stratégiu odpisov
· ovládať právne predpisy v oblasti obchodných a pracovnoprávnych vzťahov

Schopnosť tvorivo riešiť problémy

· zhodnotiť význam rozmanitých informácií, samostatne zhromažďovať informácie, vytriediť a využiť len tie, ktoré sú pre objasnenie problému najdôležitejšie

· určovať najzávažnejšie rysy problému, zvažovať rôzne možností riešenia, ich klady a zápory   

· v danom kontexte aj v dlhodobejších súvislostiach, stanoviť kritériá pre voľbu konečného optimálneho riešenia

· poskytovať ľuďom informácie (oznamovanie, referovanie, rozprávanie, vyučovanie)

Stratégia vyučovania

Pri vyučovaní sa budú využívať nasledovné metódy a formy vyučovania:

	Názov tematického celku
	Stratégia vyučovania

	
	Metódy 
	Formy práce

	Právna úprava a zásady vedenia jednoduchého účtovníctva
	Informačnoreceptívna -  výklad

Reproduktívna – rozhovor

Brainstorming
	Frontálna výučba

Individuálna práca žiakov 

Skupinová práca žiakov

Práca s ekonomickým softvérom

	Peňažný denník
	Informačnoreceptívna -  výklad

Reproduktívna – rozhovor

Heuristická - rozhovor, riešenie úloh


	Frontálna výučba

Individuálna práca žiakov na PC

Skupinová práca žiakov

Práca s účtovnými dokladmi

Práca s ekonomickým softvérom

	Kniha pohľadávok a kniha záväzkov
	Informačnoreceptívna -  výklad

Heuristická - rozhovor, riešenie úloh


	Frontálna výučba

Individuálna práca žiakov na PC

Skupinová práca žiakov

Práca s účtovnými dokladmi

Práca s ekonomickým softvérom

	Pomocné účtovné knihy
	Informačnoreceptívna -  výklad

Reproduktívna – rozhovor

Heuristická - rozhovor, riešenie úloh


	Frontálna výučba

Individuálna práca žiakov na PC

Skupinová práca žiakov

Práca s účtovnými dokladmi

Práca s ekonomickým softvérom

	Účtovná uzávierka a závierka
	Informačnoreceptívna -  výklad

Heuristická - rozhovor, riešenie úloh


	Frontálna výučba

Individuálna práca žiakov

Skupinová práca žiakov

Práca s účtovnými dokladmi

Práca s ekonomickým softvérom


Učebné zdroje

Na podporou a aktiváciu vyučovania a učenia žiakov sa využijú nasledovné učebné zdroje: 

	Názov tematického celku
	Odborná literatúra
	Didaktická technika
	Materiálne výučbové prostriedky
	Ďalšie zdroje

(internet, knižnica, ...

	Zásady vedenia jednoduchého účtovníctva
	Šlosár, R., Spitzová, A., Ďuricová, O., Boušková, D., Majtánová, A.: Účtovníctvo pre 4. ročník OA. Iura Edition Bratislava, 2004

Šlosár, R., Spitzová, A., Ďuricová, O., Boušková, D., Majtánová, A.: Účtovníctvo pre 4. ročník OA – pracovná časť. Iura Edition Bratislava, 2004
Zákon o útovnictve a postupy účtovania
	Tabuľa

 
	Zákon o účtovníctve
	Internet,

školská knižnica

	Peňažný denník
	Šlosár, R., Spitzová, A., Ďuricová, O., Boušková, D., Majtánová, A.: Účtovníctvo pre 4. ročník OA. Iura Edition Bratislava, 2004

Šlosár, R., Spitzová, A., Ďuricová, O., Boušková, D., Majtánová, A.: Účtovníctvo pre 4. ročník OA – pracovná časť. Iura Edition Bratislava, 2004
Zákon o útovnictve a postupy účtovania 

Spitzová, A.: 5+5 riešených súvislých príkladov z jednoduchého a podvojného účtovníctva. Petrus Bratislava,1999
	PC

Tabuľa

 
	Peňažný denník
	Užívateľská príručka: alfa jednoduché účtovníctvo,

internet,

školská knižnica

	Kniha pohľadávok a kniha záväzkov
	Šlosár, R., Spitzová, A., Ďuricová, O., Boušková, D., Majtánová, A.: Účtovníctvo pre 4. ročník OA. Iura Edition Bratislava, 2004

Šlosár, R., Spitzová, A., Ďuricová, O., Boušková, D., Majtánová, A.: Účtovníctvo pre 4. ročník OA – pracovná časť. Iura Edition Bratislava, 2004
Zákon o útovnictve a postupy účtovania Spitzová, A.: 5+5 riešených súvislých príkladov z jednoduchého a podvojného účtovníctva. Petrus Bratislava,1999
	Dataprojektor 

PC

Tabuľa

 
	Kniha pohľadávok , záväzkov, 
	 Užívateľská príručka: alfa jednoduché účtovníctvo,

internet,

školská knižnica

	Pomocné účtovné knihy
	Šlosár, R., Spitzová, A., Ďuricová, O., Boušková, D., Majtánová, A.: Účtovníctvo pre 4. ročník OA. Iura Edition Bratislava, 2004

Šlosár, R., Spitzová, A., Ďuricová, O., Boušková, D., Majtánová, A.: Účtovníctvo pre 4. ročník OA – pracovná časť. Iura Edition Bratislava, 2004
Zákon o útovnictve a postupy účtovania Spitzová, A.: 5+5 riešených súvislých príkladov z jednoduchého a podvojného účtovníctva. Petrus Bratislava,1999
	Dataprojektor 

PC

Tabuľa

 
	Kniha SF, evidencia DLM, evidencia zásob, mzdová evidencia, evidencia DPH
	 Užívateľská príručka: alfa jednoduché účtovníctvo,

internet,

školská knižnica

	Účtovná uzávierka a závierka
	Šlosár, R., Spitzová, A., Ďuricová, O., Boušková, D., Majtánová, A.: Účtovníctvo pre 4. ročník OA. Iura Edition Bratislava, 2004

Šlosár, R., Spitzová, A., Ďuricová, O., Boušková, D., Majtánová, A.: Účtovníctvo pre 4. ročník OA – pracovná časť. Iura Edition Bratislava, 2004
Zákon o útovnictve a postupy účtovania Spitzová, A.: 5+5 riešených súvislých príkladov z jednoduchého a podvojného účtovníctva. Petrus Bratislava,1999
	PC

Tabuľa

 
	Výkazy účtovnej závierky
	 Užívateľská príručka: alfa jednoduché účtovníctvo,

internet,

školská knižnica




Všeobecné pokyny hodnotenia:

Pri každom hodnotení tematického celku používame všeobecné kritériá a klasifikáciu uvedenú v tomto ŠkVP (pre jednotlivcov, skupinu, pre ústne a písomné práce). Príprava písomných cvičení, cieľových otázok pre písomné práce a frontálne skúšanie pripravuje vyučujúci v rámci tematických listov.

Po ukončení tematického celku v danom vyučovacom predmete pripraví vyučujúci písomnú prácu na overenie komplexných vedomostí a zručností žiakov. Otázky / účtovné prípady / v písomných prácach nesmú prevýšiť stanovenú úroveň vzdelávacích výstupov v jednotlivých tematických celkoch. Výsledky písomných prác sú významnou súčasťou sumatívneho hodnotenia žiaka. 

Kritériá hodnotenia

· písomné odpovede - písomné práce, písomné cvičenia

súhrné hodnotenie      100-  90%        výborný

                                      89-  79%        chválitebný

                                      78- 66%         dobrý

                                      65- 50%         dostatočný

                            menej ako 50%        nedostatočný

· ústné odpovede

Stupňom 1 – výborný sa žiak klasifikuje, ak ovláda poznatky, fakty, pojmy, definície a zákonitosti, ktoré požadujú učebné osnovy, celistvo, presne a úplne a chápe vzťahy medzi nimi. Pohotovo vykonáva požadované intelektuálne a motorické činnosti. Samostatne a tvorivo uplatňuje osvojené vedomosti a zručnosti pri riešení teoretických a praktických úloh, pri výklade a hodnotení javov a zákonitostí. Myslí logicky správne, zreteľne sa u neho prejavuje samostatnosť a tvorivosť. Jeho ústny a písomný prejav je správny, presný a výstižný. Výsledky jeho činnosti sú kvalitné, iba s menšími nedostatkami. Je schopný samostatne študovať vhodné texty. 

Stupňom 2 – chválitebný sa žiak klasifikuje, ak ovláda poznatky, fakty, pojmy, definície a zákonitosti, ktoré požadujú učebné osnovy, v podstate celistvo, presne a úplne. Pohotovo vykonáva požadované intelektuálne a motorické činnosti. Samostatne a produktívne alebo s menšími podnetmi učiteľa uplatňuje osvojené vedomosti a zručnosti pri riešení teoretických a praktických úloh, pri výklade a hodnotení javov a zákonitostí. Myslí správne, v jeho myslení sa prejavuje logika a tvorivosť. Ústny a písomný prejav máva menšie nedostatky v správnosti, presnosti a výstižnosti. Kvalita výsledkov činnosti je spravidla bez podstatných nedostatkov. Žiak je schopný samostatne alebo s menšou pomocou študovať vhodné texty.

Stupňom 3 – dobrý sa žiak klasifikuje, ak má v celistvosti, presnosti a úplnosti osvojenia požadovaných poznatkov, faktov, pojmov, definícií a zákonitostí nepodstatné medzery. Požadované intelektuálne a motorické činnosti nevykonáva vždy presne. Podstatnejšie nepresnosti a chyby vie za pomoci učiteľa korigovať. Osvojené vedomosti a zručnosti aplikuje pri riešení teoretických a praktických úloh s chybami. Uplatňuje poznatky a hodnotí javy a zákonitosti podľa podnetov učiteľa. Jeho myslenie je vcelku správne, nie je vždy tvorivé. V ústnom a písomnom prejave má nedostatky v správnosti, presnosti a výstižnosti. V kvalite výsledkov jeho činnosti sú častejšie nedostatky. Je schopný samostatne študovať podľa návodu učiteľa.

Stupňom 4 – dostatočný sa žiak klasifikuje, ak má v celistvosti, presnosti a úplnosti osvojenia požadovaných vedomostí závažné medzery. Pri vykonávaní požadovaných intelektuálnych a motorických činností je málo pohotový a má väčšie nedostatky. V uplatňovaní osvojených vedomostí a zručností pri riešení teoretických a praktických úloh sa vyskytujú závažné chyby. Pri využívaní vedomostí pri výklade a hodnotení javov je nesamostatný. V logickosti myslenia sa vyskytujú závažné chyby a myslenie je spravidla málo tvorivé. Jeho ústny a písomný prejav má spravidla závažné nedostatky v správnosti, presnosti a výstižnosti. Závažné nedostatky a chyby vie žiak za pomoci učiteľa opraviť. Pri samostatnom štúdiu má veľké nedostatky.

Stupňom 5 – nedostatočný sa žiak klasifikuje, ak si neosvojil vedomosti požadované učebnými osnovami celistvo, presne a úplne, má v nich závažné a značné nedostatky. Jeho schopnosť vykonávať požadované intelektuálne a praktické činnosti má veľmi podstatné nedostatky. V uplatňovaní osvojených vedomostí a zručností pri riešení teoretických a praktických úloh sa vyskytujú veľmi závažné chyby. Pri výklade a hodnotení javov a zákonitostí nevie svoje vedomosti uplatniť, a to ani na podnet učiteľa. Neprejavuje samostatnosť v myslení, vyskytujú sa u neho časté logické nedostatky. V ústnom a písomnom prejave má závažné nedostatky v správnosti, presnosti a výstižnosti. Závažné nedostatky a chyby nevie opraviť ani s pomocou učiteľa. Nevie samostatne študovať.

