
Štátna skúška z písania na počítači a korešpondencie 
 

 
Milí študenti, 
 
aj v tomto školskom roku Vám ponúkame možnosť vykonať štátne 
skúšky z písania na počítači a korešpondencie. 
 
Štátne skúšky sa skladajú z 10-minútového odpisu predloženého 
súvislého textu a vypracovania dvoch písomností podľa 
dispozície. Na vyhotovenie písomností v normalizovanej úprave 
majú kandidáti 60 minút. 
 
Štátnou skúškou z písania na počítači a korešpondencie 
sa zisťuje a preukazuje úroveň vedomostí, zručností, návykov 
a schopností z odborného predmetu administratíva 
a korešpondencia, a to overením zručností: 
- písať rýchlosťou najmenej 200 čistých úderov za minútu 
s presnosťou najmenej 99,40 %, 
- vyhotoviť dva druhy písomností v normalizovanej úprave 
v stanovenom časovom limite. 
 
Štátne skúšky sa uskutočňujú v priebehu školského roka, 
v prípade dostatočného záujmu /minimálne 25 uchádzačov/  
priamo na škole pod osobným dohľadom členov skúšobnej komisie. 
Poplatok za vykonanie štátnych skúšok je 15,-- € za osobu. 
Prípadný záujem nahláste svojim vyučujúcim ADK. 
 
Poznámka: Aj v tomto školskom roku bude na našej škole 
„fungovať“ krúžok Administratívne cvičenia a príprava na 
štátnu skúšku, na ktorom máte jedinečnú možnosť zdokonaliť 
sa v predmete ADK a dôkladne sa pripraviť na štátne skúšky. 
 


